PREFEITURA

INSTRUCAO NORMATIVA CGM N°. 007/2014

Dispbe sobre 'os registros referentes a
contratagdo de'bens obras e servigos pelos

Fundos Municipais de Itaborai.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICiPIO, no uso de suas
atribui¢les legais e de acordo com o art. 1°, paragrafo !iﬂ?Co, inciso VIII do Decreto
Municipal n°. 14/05 :

CONSIDERANDO, a permanenfc necessidade de revisdo, atualizagéd e
aperfeicoamento dos procedimentos inerentes aos atos praticados pela Administraciio

Municipal;

CONSIDERANDO, o disposto na Instrugio Normativa RFB n°. 1.183 de 19
de agosto de 2011, que estabelece em seu artigo 5°, a obrigatoriedade de registro dos Fundos

Municipais no Cadastro Nac:ioual de Pessoa Juridica - CNPJ;

CONSIDERANDQO, o término da implantag;iéio ‘do Sistema de controle fisico

de bens, fato gerador da adsquacdo do controle contabil:

CONSIDERANDQO, as agdes de prestagdo de contas determinadas pzla
Deliberagdo TCE-RJ n°. 200/96, especificamente para os 6rgéos de controle do Almoxarifado,

Patrimonio e Contabilidade. sob o acompanhamento técnico ¢ iiormativo desta Controladoria;

CONSIDERANDO, ¢s novos procedimentos estabelecidos pela Portaria
STN n°. 828, de 14 de setembro de 2011, que impde altera¢des na contabilidade aplicada ao

setor publico;

CONSIDERANDO, ainda, a nec.essidade da regulamentagio das agdes para

adzquacdo aos referidos insirumentos legais,
RESOLVE expedir a presente Instri:gdo Norraativa:

Artigo 1° - Todos os fundos municipais, ex .stentes ou futuramente criados,

deverdo providenciar com a maxima brevidade o seu Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
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CNPJ, a fim de atender ao controle fisicc/contabil e emissdo cas ordens de pagamento, dentro

da nova sistematica;

Artigo 2° - As solicitagdc: para licitagdes destinadas as contratagdes de
obras bens e servigos pelos respectivos fundos, deverdio conter orientagdo aos fornecedores
para que as notas fiscais ou outros documentos, sejam emitidos em nome do Fundo Municipal

contratante, incluindo o nimero do CNPJ préprio;

Artigo 3° - Com base nas respectivas nctas fiscais, os materiais serfio
recebidos, conferidos e atestados por 2 (dois) servidores de Almoxarifado Central, que os

manterdo separados por 6rgdo requisitante até a sua destinagio;

Artigo 4° - Concluida a entrega no almoxarifado, os materiais identificados
como permanentes deverds ser comunicados acs 6rglios requisitantes para sua retirada

irnediata, através do registro pelo Departa:nento de Patrimonic

Pardgrafo (mico — Os materiais permanertes ndo retirados pelos érgios
interessados dentro do més de recebimenio, deverfio permanecer sob a guarda do

Almoxarifado, que os incluiréo no relatério mensal para o Departamento de Contabilidade;

Artigo 5° - Quanto aos materiais de consumo, deverdo permanecer o tempo
necessario a sua entrega acs 6rgdos contratantes, dentro da praxe utilizada pela Divisdo de

Almuoxarifado.

Pardgrafo (nico - As unidades que perminecerem em estoque também
deverdo ser demonstradas em relatdrios do sisterna, assim como os relatérios mensais -de

baixas e aquisi¢des, sendo todas as posigéies cotejadas com os saldos contabeis;

Artigo 6° - Esta instrugdio Normativa entra em vigor a partir de sua

publicagdo, ficando revogadas as disposi¢des em contrario.
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