PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABORAI

Estado do Rio de Janeiro
Controladoria Geral do Municipio

INSTRUCAO NORMATIVA CGM N.° 018/2018

Dispde sobre a padronizagio dos
pedidos de cancelamentos de Notas de
Empenho e de Liquidagdes/Ordens de

Pagamento.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribuigdes
legais e de acordo com o art. 15, inciso III do Decreto Municipal n.° 14/05 e art. 1° do Decreto
Municipal n.° 06/09, em conjunto com o Exmo. Senhor Prefeito Municipal, no uso de suas
atribuigdes legais,

CONSIDERANDO:

- a permanente necessidade de revisfo, atualizagdo e aperfeicoamento dos
procedimentos inerentes aos atos praticados pela Administragdo Municipal;

- a necessidade de proporcionar o aumento da eficiéncia e eficicia, com a
consequente melhoria dos resultados; e

- que as prestagdes de contas confeccionadas pelo Departamento de
Contabilidade da Secretaria Municipal de Fazenda, s@io subsidiadas por informagdes e
documentagBes dos fatos e atos advindos dos Orgdos e Entidades da Administragio Publica
Municipal Direta e Indireta.

RESOLVE expedir a seguinte Instru¢do Normativa:

Art. 1° - Ficam padronizados os modelos para os pedidos de cancelamentos de
Notas de Empenho e de Liquidagdes/Ordens de Pagamento nos processos administrativos de
despesas dos diversos Orgdos da Administragio Direta e Indireta, bem como dos Fundos
Municipais, na forma dos Anexos I e II desta Instrugdo, que serfio disponibilizados no sitio
eletronico www.itaborai.rj.gov.br/controladoria/

Paragrafo Unico - As notas explicativas constantes nos Anexos previstos no
caput deste artigo, deverdo ser devidamente fundamentadas, sem prejuizo da juntada de outros
documentos comprobatérios. ‘

Art. 2° - A correta formalizagdo dos pedidos de cancelamentos de Notas de
Empenho e de Liquidagdes/Ordens de Pagamento nos processos administrativos, o atendimento
a legislag@o pertinente, e ainda, a avaliagdo quanto a conveniéncia e a oportunidade, serdo de
inteira responsabilidade dos respectivos Ordenadores de Despesas.

Art. 3° — Os anexos desta Instrugdo Normativa poderdo ser atualizados e/ou
acrescidos sempre que necessério por ato proprio do Controlador Geral e disponibilizados no
sitio eletronico deste Municipio.

Art. 4° - Esta Instru¢do Normativa entrarda em vigor na data de sua publicagéo,
revogando as disposi¢des em contrario, especialmente a Instrugdo Normativa CGM N.° 017/18.

Itaborai, 09 de outubro de 2018.

Prefeito Municipal




PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABORAI

Estado do Rio de Janeiro
Controladoria Geral do Municipio

ANEXO I - Pedido de cancelamento de Nota de Empenho
Ao Senhor(a)

Secretario(a) Municipal de Fazenda

Prezado(a) Senhor(a),

Solicito providéncias de Vossa Senhoria no sentido de ser emitido o seguinte cancelamento:
N.” DA NOTA DE
EMPENHO ASER |1 00 D% XEﬁJgsR) VALOR POR EXTENSO

CANCELADA

N.° DO PROCESSO /20 VOLUME

OBJETO:

EM FAVOR DE:

*NOTA EXPLICATIVA
FUNDAMENTADA:

DOCUMENTACAO
COMPROBATORIA
ANEXO AS FLS.:

PROGRAMA DE
TRABALHO:

ELEMENTO DE
DESPESA:

FONTE DE RECURSOS:

FICHA:

* Motivagdo fundamentada sobre o pedido, incluindo, quando couber, informag&o para cumprimento da obrigagdo no exercicio.

Itaborai, de de 20

Nome e matricula e assinatura do Ordenador de Despesa

Enderego e telefone do Orgao:

y



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABORAI

Estado do Rio de Janeiro
Controladoria Geral do Municipio

ANEXO II - Pedido de cancelamento de Nota de Liquida¢do/Ordem
de Pagamento

Ao Senhor(a)

Secretario(a) Municipal de Fazenda

Prezado(a) Senhor(a),

Solicito providéncias de Vossa Senhoria no sentido de ser emitido o seguinte cancelamento:

o
N DA TIPO DE

EMPENHO | FMPENHO

N."DA

NOTA DE PARCELA DA

OP

DATA DA
LIQUIDACAO

VALOR
(Em R$)

VALOR POR EXTENSO

N.° DO PROCESSO

/20

VOLUME

OBJETO:

EM FAVOR DE:

=NOTA EXPLICATIVA
FUNDAMENTADA:

DOCUMENTACAO
COMPROBATORIA
ANEXO AS FLS.:

PROGRAMA DE
TRABALHO:

ELEMENTO DE
DESPESA:

FONTE DE RECURSOS:

FICHA:

** motivacdo fundamentada sobre o pedido, incluindo, quando couber, a solugdo para pagamento.

Itaborai,

de de 20

Nome e matricula e assinatura do Ordenador de Despesa

Endereco e telefone do Orgéoz

A




