PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABORAI
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

RESOLUCAO CGM N° 4 DE £/5 DE AGOSTO DE 2021

CADO REGULAMENTA AS FORMAS DE
P PUBLI COMUNICACAO DOS RESULTADOS DE

| . | ANALISES ORIUNDAS DE DEMANDAS
E“_‘iDE_Q%EEQ—DEM EXTRAORDINARIAS ~ REALIZADAS  NO
7. AMBITO DA CONTROLADORIA GERAL DO
. 0 ; : ; :
no, DOE-TA, edigio i’ 243 - &L \iNicipio DE ITABORAI E DA OUTRAS
cuileuda Fer orian: PROVIDENCIAS.

Mat 177y

O CONTROLADOR DO MUNICIPIO DE ITABORAI, no uso de suas atribuicdes

gerais, e

CONSIDERANDO:

- a necessidade permanente de aprimoramento e atualizacao do arcaboug¢o normativo
que norteia as atividades da Controladoria Geral do Municipio de Itaberai, primando pelo
principio da eficieéncia previsto no caput de art. 37 da Constituicao Federal;

- a regra de repeticao obrigatoria do art. 84, VI, "a” da Constituicao da Republica
Federativa do Brasil, dada a necessidade de organizagao e funcionamento da
Administracdo Municipal mediante atuacao da Controladoria Geral,

- 0 poder normativo conferido a Controladoria Geral do Municipio, atraves do art. 17, §1°,
inciso X, do Decreto Municipal n® 62, de 25 de fevereiro de 2021;

- 0 teor do art. 15 da Lei Complementar Municipal n.° 265 de 13 de janeiro de 2021, que
alca a CGM ao status de Orgao de Auxilio, Assessoramento e Apoio Direto e Imediato ao
Prefeito Municipal;

- a necessidade de medir e avaliar a eficiéncia e eficacia dos controles internos, efetuar o

gerenciamento dos riscos a serem realizados, mediante metodologia e programal;é@fsgn'ﬁl

.-7

fe (astio

of Gerd! 90 tun

proprias, conforme disposto no inciso IV do artigo 3° do Decreto Municipal n°® 62, de 25 cﬁgmma Mat.: 44731

fevereiro de 2021;

- a necessidade da adog¢ao de medidas de avaliacdo que possibilitem a comunicac¢aoc dos
resultados de modo tempestivo e com qualidade tecnica;

- a necessidade de emissao de opiniac baseada em evidéncias, as guais sao obtidas por
intermedio de levantamento de dados e de solicitagdes de auditoria;

- a necessidade de publicidade dos procedimentos de fixacao € dilacao de prazos as

partes interessadas,
RESOLVE:
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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A presente norma estabelece a sistematica para elaboragao, aprovagao,
e forma de comunicacdc dos trabalhos realizados pela Controladoria Geral do
Municipio (CGM), criundos de demandas extraordinarias, e de desdobramentos
decorrentes dos trabalhos relacionados com o Plano Anual de Auditoria Interna -
PAAI do Municipio de Itaborai.

Paragrafo Unico - A presente norma nao se confunde com os trabalhos de
controle interno relacionados com a IN n° 013, de 02/07/2015, que dispbe sobre a
cria¢cdo do Manual de Auditoria Interna no @mbito da Administracao Municipal de
Itaborai.

CAPITULO Il
PROCEDIMENTOS PARA ATENDIMENTO DAS DEMANDAS
EXTRAORDINARIAS

Art. 2° - As demandas extraordinarias identificadas pela CGM ensejarac a

expedicao de ordens de servico, as quais deverao indicar os servidores

“U
/
responsaveis pela execugdo da demanda, o prazo de cumprimento € o produto a -
st
ser gerado. Nelson: WW{ Ean
{.nﬁlff"‘aﬂn . 44731

Mat..

Paragrafo Unico - A ordem de servico devera ser expedida pelos
Superintendentes ou pela Subcentroladora da CGM e autorizada pelo Controlador

Geral do Municipio.

Art. 3° - As demandas extraordinarias darao origem aos seguintes produtos de
controle:

| - Nota de Levantamento (NL):
I - Nota Tecnica (NT): e
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Il - Nota de Identificacado de Riscos (NIR), que podera se desdobrar em Nota de

Recomendacéao (NR) e Relatorio de Recomendagées Nao Implementadas (RRNI).

Art. 4° - As notas elaboradas pelos servidores deverao ser encaminhadas por
meio eletrénico ao superintendente solicitante, com copia para o Controlador

Geral do Municipio para ciéncia.

Paragrafo Unico — O destino e andamento processual das notas se desenvolvera

ap6s avaliacdo técnica dos superintendentes, conforme a legislagao pertinente.

CAPITULO Il
DA NOTA DE LEVANTAMENTO (NL)

Art. 5° - A Nota de Levantamento (NL) consiste em documento que possui a
finalidade de apresentar os resultados de levantamentos de dados obtidos a partir
de diversas fontes de informagodes, tais como bancos de dados abertos, consultas
aos sistemas oficiais de acesso, analises de registros fisicos, diligéncias

operacionais, entre outras.

§ 1° - A Nota de Levantamento (NL) tem carater primario, com o intuito de
captacdo de dados, sem que haja emissdo de opiniao conclusiva sobre os fatos ’/%

g *}*tm
encontrados. tro v ™

§ 2° - O levantamento dos dados sera consubstanciado em uma Nota de
Levantamento (NL), apos tratamento e geracao de informagdes, e podera ser

utilizado como instrumento de controle interno, na forma da legislacao pertinente.

§ 3° - A equipe designada atraves da correspondente ordem de servigco podera
realizar entrevistas com os servidores publicos, funcionarios, dirigentes ou
gestores responsaveis pelos o6rgaos e entidades abrangidos pelo levantamento,
além de quaisquer outros procedimentos de levantamento relativos ao caso.
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CAPITULO IV
DA NOTA TECNICA (NT)

Art. 6° - A Nota Técnica (NT) € um documento elaborado mediante indagacao
necessariamente fundamentada, ou informacdo especifica sobre determinada
demanda, e possui o objetivo de oferecer uma alternativa de consulta ao
demandante, mediante apresentagdo de um contexto, breve historico e
fundamentacao legal sobre o assunto analisado, baseado em informagdes

relevantes, com intuito de auxiliar na tomada de decisao superior.

Paragrafo Unico - A Nota Técnica (NT) tem carater orientativo, circunstanciado
mediante emissdo de opinidao em relacao a tematica abordada, respeitando os

imites das atribuicdes da CGM.

CAPITULO V
DA NOTA DE IDENTIFICACAO DE RISCOS (NIR)

Art. 7° - A Nota de lIdentificagdo de Riscos (NIR) consiste em documento
elaborado pela CGM a partir da identificacao de fatos e/ou atos administrativos
relacionados a praticas, atividades, e/ou contratacbes que representem risco a

Administracdo Publica, na busca da melhoria dos processcs da unidade A
b

jurisdicionada, como forma de cumprimento dos seus objetivos organizacionais (E? It Cm,{b Netto

- . ' T f [Sﬂn t ll M ﬁl[fﬂ}rlﬂ

ambito do Poder Executivo Municipal. ﬂim oiador Ge;a;onu
Mat.: &

§ 1° - A Nota de Identificagao de Riscos (NIR) devera conter a identificacao da
despesa publica ou da desconformidade verificada, o apontamento do risco
identificado, a analise e sua conclusao fundamentada, a solicitagao de
manifestacao, justificativa e/ou documentos ao orgao jurisdicionado quanto as

constatacgoes identificadas comao risco.
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§ 2° - Além das informacgdes elencadas no paragrafo primeiro deste artigo, a NIR
indicara o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para atendimento das “solicitagdes de
auditoria”, podendo ser prorrogado uma unica vez, mediante solicitagao

fundamentada do 6rgéo jurisdicionado ao 6rgao central de controle interno.

§ 3° - Para os casos tipicos o prazo da prorrogagao nao excedera 10 dias uteis,

mediante solicitacao expressa e motivada de prorrogagao.

§ 4° - Para os casos atipicos ou excepcionais, quando houver comprovacao da
complexidade para elaboragdo de resposta pelo jurisdicionado, o prazo da
prorrogacado nao excedera 15 dias Uteis, mediante solicitagdo expressa e

motivada de prorrogagao excepcional.

§ 5° - O deferimento do pedido de dilagao de prazo sera realizado, em todos os
casos, pelo Controlador Geral do Municipio, mediante avaliagdo prévia da

superintendéncia subscritora da NIR.

§ 6° - O Controlador Geral do Municipio avaliara os pedidos de dilagao de prazo,
caso a caso, a fim de mensurar sua complexidade, seguindo os critérios abaixo
elencados:
| - Quantidade de riscos apresentados; 74
if o

I - Quantidade de solicitagdes de auditoria emitidas; e R

: : . Nelson Pueta de Lastro vetto
Il - Presteza do auditado em atender as demandas anteriormente enviadas. ", rlador Geral do Hunicipio

Mat.: 44731

Art. 8° - A Nota de Identificacdo de Riscos (NIR) ensejara a instauragac de

correspondente processo administrativo e recebera tratamento restrito na

tramitacao.
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CAPITULO VI

DA NOTA DE RECOMENDAGOES (NR) E DO RELATORIO DE
RECDMENDAQ@ES NAO IMPLEMENTADAS (RRNI)

Art. 9° - A partir da analise das manifestacGes, informagdes e documentos
encaminhados pelos ¢rgaos e entidades, a CGM podera emitir recomendacgdes,

por meio de Nota de Recomendacgao (NR).

Paragrafo unico - A Nota de Recomendacdes (NR) conterd a constatacao
identificada em forma de achado e as recomendagées da CGM, com o respectivo

prazo para cumprimento, o qual sera mensurado caso a caso.

Art. 10 - A CGM fara o acompanhamento e monitoramento das recomendacoes
para verificar a implementagcao das medidas expedidas na NR, dentro do prazo

estipulado na referida nota.

Art. 11 - Caso haja recomendacgdes nao implementadas no prazo estipulado na
NR, a CGM podera elaborar Relatorio de Recomendagdes Nao Impiementadas
(RRNI), o qual devera ser encaminhado para ciéncia do Prefeito do Municipio de

Itaborai, quanto as recomendac¢des nao implementadas pelos 6rgaos e entidades st

do Poder Executivo. Nofson it dfc t0 3’&_?!£
dl;nntmladm Geral do Municip
Mat.: 44731
CAPITULO VII
DAS CONSEQUENCIAS PELO NAO ATENDIMENTO AS SOLICITACOES E
RECOMENDACOES

Art. 12 - A auséncia de manifestagdo do jurisdicionado dentro dos prazos
concedidos, respeitados os limites definidos nesta norma, ocasionara a
constatacao de achados, a partir de todos os riscos apontados através de Notas

de |dentificagdes de Riscos (NIR).
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Art. 13 - O nao atendimento das recomendagdes expedidas através de Notas de
Recomendacées (NR) podera ensejar sugestdo de instauragao de sindicancia,
visando apuracao do agente causador, e das correspondentes medidas de

responsabilizagao.

Paragrafo Unico - As Notas de Recomendagdes (NR) que contiverem
recomendagdes de instauragao de sindicancia serdo encaminhadas ao titular do
orgao ou entidade interessados, e monitoradas pela superintendéncia interna de

corregedoria e transparéncia da CGM.

CAPITULO VIII
PROCEDIMENTOS QUANDO DA DETECCAQ DE INDICIOS DE FRAUDES

Art. 14 - Caso seja identificado pelos servidores lotados na CGM, quando dos
exames das demandas extraordinarias, algum indicio de fraude fora do escopo
das analises realizadas, ou se for constatada inviabilidade no aprofundamento dos
testes, devera ser elaborado documento Intitulado “informe”, contendo o
detalhamento dos indicios verificados, e destinado a superintendéncia interna de

auditoria da CGM, e ao proprio Controlador Geral do Municipio.

Paragrafo Unico — O Controlador Geral do Municipio, no cumprimento de suas
obrigactes constitucionais e legais, ao tomar conhecimento de irregularidade ou

ilegalidade, dara ciéncia ao Tribunal de Contas do Estado.

Art. 15 - Esta Resolucao entrara em vigor na data de sua publicagao, revogando-

se as disposi¢coes em contrario.
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