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i+ PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABORAI
}&¥¢r ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO.

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 01/2025

DISPOE SOBRE O CONTROLE DE

_ o PUBLICADD ABASTECIMENTO, A
i MANUTENCAO E UTILIZACAO
ﬂﬁﬂ.ﬂﬁ_&h&i_ﬁm DOS VEICULOS OFICIAIS DA
- ADMINISTRACAO DIRETA E
iﬁ.mﬁ'ﬂﬁﬂﬂ'_ﬂw INDIRETA DO MUNICIPIO DE
t¥0uaa FerfR e ITABORAI, E DA OUTRAS

: ™M PROVIDENCIAS.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribuicoes

legais e consoante o art. 17, § 1', inciso X do Decreto Municipal n.° 62/2021;

CONSIDERANDO a permanente necessidade de criagdo, revisdo, atualizagio e
aperfeicoamento dos procedimentos inerentes aos atos praticados pela Administracio

Municipal;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n.° 298/2024 que dispde sobre a
utilizagdo de veiculos oficiais pela Administracdo Piblica Municipal direta, autarquica e

fundacional;

CONSIDERANDO ainda o art. 10 do Decreto n.° 298/2024 que compete a

Controladoria-Geral do Municipio de elaborar e expedir normativos complementares; e

CONSIDERANDO os artigos 33 e 47 da Lei Complementar n.° 301/2025, que

estabelece a nova estrutura administrativa basica do Poder Executivo: e

CONSIDERANDO finalmente a necessidade de proporcionar o aumento da

eficiencia e eficacia.
RESOLVE.

Revogar a IN n® 19/2019 e expedir a seguinte Instrucdo Normativa com as

atualizagoes pertinentes:



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABORAI
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CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO.

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

L e T T
Art. 1° Fica regulamentado, por meio dessa Instrugdo Normadtiva, o

abastecimento, @ manutengao e a utilizagao dos veiculos & méquinas oficiais, prépries
ou contratados, administragdo direta, autdrquica e fundacional do qu'i,;ipiu de Itaborai,
FE A t - i

objetivando:
I - disciplinar o controle de abastecimento dos veiculos do Municipio;
I1 - disciplinar a utilizacdo dos veiculos oficiais, proprios e alugados;
III - orientar a¢Oes no sentido de reduzir e/ou otimizar os gastos com a frota;

[V - permitir uma analise detalhada dos gastos com o abastecimento da frota;

V - conscientizar os condutores e operadores de suas responsabilidades na

utilizacao dos veiculos e maquinas;
VI - otimizar as manutengoes preventivas e correlivas; e

VII - possibilitar a identificacdo dos veiculos que deverdo ser examinados
quando houver consumo excessivo de combustivel.

CAPITULO II
DO CONTROLE DE ABASTECIMENTO

Art. 2° O abastecimento dos veiculos ficara condicionado ao atendimento de

todos os requisitos desta norma.

§ 1° Cabe ao orgdo responsavel pelo veiculo emitir a autorizagdo conforme o
ANEXO I desta norma.

§ 2° Nenhum veiculo poderd ser abastecido sem o cadastramento prévio e a

apresentacdo da Requisicdo de Abastecimento, AUTORIZADA pelo (a) Secretario (a)
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responsavel ou servidor designado por meio de resolugdo, preferencialmente ocupante

de cargo de provimento efetivo.

§ 3" Na requisi¢do mencionada no paragrafo anterior devera constar o prazo de

utilizagdo, podendo ser prorrogado pela autoridade competente por uma tnica vez.

§ 4° Sempre que o condutor for abastecer, devera verificar se a bomba esta
zerada antes de iniciar o abastecimento, e se o combustivel é o solicitado, assim como

todos os procedimentos necessarios.

§ 5% Antes de assinar o registro de abastecimento ou documento equivalente, o
condutor devera conferir atentamente as seguintes informacdes: tipo de combustivel,
quantidade abastecida (em litros ou metros cubicos), data, quilometragem e placa do
veiculo. Nos casos em que for necessario, também devera verificar o valor cobrado.

Somente apos a verificagdo, a assinatura devera ser realizada.

§ 6° E vedado o abastecimento dos veiculos e maquinas locados, salvo nos casos
onde houver a previsdao coniratual expressa para o abastecimento por conta do

Municipio, devendo neste caso ser providenciado prévio cadastramento dos mesmos.

Art. 3° Cabe ao responsavel pelo controle de abastecimento dos veiculos e

magquinas oficiais:

I - verificar se todos os relatérios gerenciais ou documentos equivalentes estao

devidamente assinados pelos condutores, bem como o saldo total das autorizactes

emitidas;

Il - acompanhar os gasios dos veiculos e maquinas oficiais, além do saldo de
combustiveis contratados, a fim de que ndo ocorra a falta dos mesmos, comunicando ao

Secretario da pasta ou autoridade equivalente, para tomar as providéncias e os ajustes

Necessarios;
III - controlar as autorizagdes emitidas e os relatorios gerenciais;

IV - inserir os dados no controle de veiculos e remeter uma copia do relatorio de

gastos ao Secretario da pasta ou autoridade equivalente; e
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V - apés ter analisado os relatérios de gastos e encontrado alguma variacao
relevante, tomara todas as providéncias para corregao, visando a otimizacdo dos gastos,

sem prejuizo das obriga¢oes do responsavel pela fiscalizagdo.

Art. 4° Cada secretaria ou orgao equivalente devera, no final do més, emitir
planilha consolidada, na forma do ANEXO II, relative ao consumo de cada veiculo e

encaminha-la a Secretaria Municipal de Transporte para controle.

CAPITULO IIT
DA IDENTIFICACAO, GUARDA E USO DOS VEICULOS E MAQUINAS
OFICIAIS

Art. 5° Os veiculos e maquinas oficiais do Municipio terdo identificacdo propria

e personalizada, segundo a finalidade, e classificados nas seguintes categorias:

I - de representacdo, utilizados exclusivamente pelo Prefeito; Vice-Prefeito;
Secretarios Municipais, Subsecretarios ou servidores por eles designados por meio de
resolugdo para a sua representacgdo; Chefe de Gabinete do Prefeito; Procurador-Geral do

Municipio; e Controlador-Geral do Municipio;

I1 - de servigo, utilizados em transporte de maquinas, equipamentos e em
transporte de pessoal em atividades de servigo publico, apoiando a execugdo de tarefas
administrativas ou operacionais que ndo estejam diretamente envolvidas nas fungoes

principais;

ITI - especiais, utilizados para prestacao de servigos publicos especificos no
cumprimento da missdo principal e essencial da institui¢do, como os relacionados a
seguranca, saude, fiscalizacdo, veiculos e maquinas pesadas, bem como os usados pelo

Conselho Tutelar.

§ 1° Os veiculos de representacdo e de servi¢o podem ser utilizados fora do
municipio de Itaborai, no territorio estadual, desde que os deslocamentos estejom
diretamente relacionados a compromissos oficiais, como reunidoes de governo ou

representagoes institucionais, condicionada a justificativa detalhada, que comprove a

Y

relevancia e a necessidade da viagem.
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§ 2° Os veiculos de servigos deverdo ser utilizados em atividades necessarias ao
servigo piblico municipal, mediante controle formal, pelo titular do Orgio ou Entidade,

ou servidor por ele designado.

§ 3° A uwtilizagdo dos veiculos classificados como de representagdo, por
subsecretarios ou por servidores designados pelos secretdrios e demais autoridades, por
meio de resolugao, para sua representacao, bem como os veiculos classificados como de
servigo e especiais ¢ condicionada ao preenchimento do BDV (Boletim Diario do

Veiculo), conforme ANEXO III desta Instru¢cao Normativa.

§ 4° Os veiculos especiais poderdo observar regulamentagcdo propria, a ser
expedida pelo respectivo orgio ao qual o bem esteja atrelado, em observancia a

especificidade das atividades desenvolvidas.

Art, 6° A guarda dos veiculos e maquinas oficiais serd de responsabilidade dos
condutores e operadores, até o seu recolhimento no final do expediente ao pitio da
Administragdo Direta ou Indireta, com excegdo das ambulancias de plantio ou
sobreaviso, veiculo (s) em viagem, bem como as maquinas que tiverem a servico no

interior do Municipio.

Art. 7° No BDV do veiculo devera constar o local/garagem oficial da Prefeitura
Municipal de Ttaborai em que pernoita, sendo vedada a guarda em outro local que ndo o

determinado pelo Municipio.

Art. 8° O veiculo com previsdo de saida fora do horario de expediente poderd
ficar na residéncia do condutor, desde que autorizado por escrito pelo secretario da pasta
ou pessoa por ele designada, na forma do ANEXO 1V e registrado no Boletim Diario
Veicular - BDV,

Art. 9° As viagens deverdo ser agendadas, sempre que possivel, com
antecedéncia, a fim de que possam ser realizadas as manutengdes necessarias nos
veiculos e os abastecimentos, para garantir a seguranca no percurso dos condutores e

passageiros.

e
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Art. 10 Conforme disposto no art. 7° do Decreto Municipal n.° 298/2024, sao
condutas vedadas no uso de veiculos de servigos, especiais €, 0 que couber, nos veiculos
de representacdo, nos termos a seguir:

Art. 7° Sdo condutas vedadas no uso de veiculos de servicos e
especiais:

I - sua utilizagdo aos sdbados, domingos e feriados, salvo para
eventual desempenho de encargos inerentes ao exercicio da
fungdo publica;

IT - o transporte de servidores da reparticao ptiblica até sua
residéncia e vice-versa,

[11 - sua utilizacdo para mudangas, excursoes, passeios e demais
finalidades ndo inerentes ao interesse publico;

IV - o transporte de familiares do servidor ou de pessoas
estranhas ao servigo piblico;

V - a guarda de veiculos oficiais em garagem diversa da
determinada pelo Municipio, salvo quando houver autorizagao
da autoridade mdxima do 6rgao ou entidade;

Paragrafo tnico. Nao constitii descumprimento do disposto
neste artigo a utilizacdo de veiculo oficial para transporte a

estabelecimentos comerciais e congeneres, sempre que seu
usudrio se encontrar no desempenho de fun¢do publica.

Art. 11 Este Capitulo estabelece as normas relativas a identificagdo, guarda e uso
dos veiculos e maquinas oficiais, e as disposigdes aqui contidas serdo complementadas
pelas exigéncias de habilitagdo para a condugao de tais veiculos, conforme disposto no

Capitulo TV desta Instrugao Normativa.

CAPITULO 1V
DA HABILITACAO PARA CONDUZIR 0S VEICULOS E MAQUINAS
OFICIAIS

Art. 12 A conducao de veiculo ou a operacdo de maquina fica restrita aos

servidores ocupantes de cargos especificos para os mesmos.

§ 1° Os motoristas de veiculos oficiais devem portar, obrigatoriamente, os

documentos que possam ser exigidos pelas autoridades de transito, incluindo:
I - carteira Nacional de Habilitagao (CNH) ou permissao para dirigir;

11 - certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo (CRLV);
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III - seguro DPVAT (Seguro de Danos Pessoais causados por Veiculos

Automotores de Via Terrestre);

IV - comprovante de pagamento do IPVA (Imposto sobre a Propriedade de

Veiculos Automotores), especialmente nos casos de veiculos locados;
V - outros documentos regulamentares exigidos por normas especificas.

§ 2° Qualquer servidor que ndo exerga a funcdo especifica de condutor, somente
poderd conduzir veiculo oficial mediante a verificagdo no site do Departamento de
Transito do Estado do Rio de Janeiro — DETRAN/RJ, da regularidade de sua habilitacdo
e autorizagdo emitida e assinadu pelo secretario da pasta ou servidor por ele designado,
na forma do ANEXO V, apos a apresentacao de copia autenticada da carteira de

habilitagdo na categoria pertinente, que ficardo arquivadas no setor.

§ 3° Cabe ao servidor responsavel pelos veiculos controlar a vigéncia da Carteira
Nacional de Habilitacio - (NH dos condutores e operadores, bem comeo da

documentacgdo dos veiculos a fim de evitar possiveis incidéncias de multas.

§ 4° Os operadores de maquinas ou motoristas, em que a classe exigir, deverdo
possuir, além da habilitagdo, curso especifico na categoria pertinente dentro do periodo

de validade.

CAPITULO V
DA MANUTENCAQ

Art. 13 O Secretdrio da pasta deverd designar, por meio de resolucio, servidor

responsavel para:

I - criar cronograma de manutengdes preventivas conforme as categorias dos
veiculos e maquinas oficiais, a fim de manté-los em bom estado de conservacao,

limpeza e seguranga; e

II - cumprir os prazos de manutengdes preventivas, lubrificagdes, trocas de dleo,

calibragem dos pneus e outras agoes necessarias,
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Art. 14 Os problemas esporadicos, fora do periodo de revisao, que apresentarem
riscos a seguranga ou alto grau de agravamento, serao imediatamente solucionados, caso

contrario devera ficar suspenso o uso do (s) veiculo (s} € maquina (s) até a sua solugdo.

§ 1° As manutencdes e consertos serao registrados, para possibilitar o controle

dos periodos de garantia,

§ 2° Todos os veiculos ou maquinas que apresentarem gastos fora da

normalidade deverao ser analisados para identificar as causas.

§ 3° Periodicamente, em intervalo ndo superior a 2 (dois) anos, devera ser
totalizado o custo de manutencdo de cada veiculo ou maquina, objetivando avaliar a

conveniéncia da manutengado ou alienagdo do bem.

§ 4° Todo veiculo ou maquina que for para conserto ou manutengdo em
estabelecimentos de terceiros devera ser precedido de preenchimento e assinatura de

Termo de Responsabilidade, na forma do ANEXO V1.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 15 Sera de responsabilidade do condutor ou operador:

I - preencher corretamente o BDV, realizar o transporte com segurancga, obedecer

as normas de transito e zelar pela limpeza do veiculo;

IT - ndo fumar e nem permitir que os demais passageiros fumem no interior dos
veiculos, bem como fazer o uso do cinto de seguranca para todos os ocupantes do

veiculo;

III - encaminhar ao responsavel pelo veiculo, ao final do expediente, o BDV

devidamente preenchido e de forma legivel;

IV - manter—se atualizado em relagdo as normas ¢ regras de transito;

10
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V - responder pelo veiculo ou maquina que esta sob sua responsabilidade, nos
casos de avarias por uso inadequado, quando o mesmo for considerado responsavel pelo

dano, observado o principio da ampla defesa e do contraditorio; e

VI - realizar de imediato o Boletim de Ocorréncias — BO, no caso de acidente
envolvendo o veiculo sob sua responsabilidade, e encaminhar ao Secretério da pasta ou

autoridade equivalente para as demais providéncias necessdrias.
Art. 16 Compete ao responsavel pelo veiculo:

I - recolher o BDV, verificar o preenchimento do mesmo, assinar, inserir os
dados no controle e, posteriorniente, promover o seu arquivamento, que devera ficar a
disposicdo para apresentagdo e¢m caso de auditoria ou inspecdo a ser realizada pelo

Controle Interno, ou Externo:

[1 - recomendar ao Ordenador de Despesa que instaure sindicdncia e, se
necessario, Processo Administrativo Disciplinar — PAD, em caso de acidente que resulte
em danos ao erario ou a terceiros, com finalidade de apurar a responsabilidade,
objetivando o ressarcimento proporcional ao dano causado, sem prejuizo de outras

penalidades legais, observando o principio da ampla defesa e do contraditorio; e

III - comunicar com a devida antecedéncia ao Ordenador de Despesa, para
providéncias quanto a renovacdo do licenciamento anual de veiculos, obedecendo ao
calendario estabelecido pelo DETRAN-RIJ, hem como a quitagio do Seguro
Obrigatorio de Danos Pessoais Causados por Veiculos Automotores de Vias Terrestres —
DPVAT.

Art. 17 O condutor ¢ responsavel pelas infragoes previstas no Codigo de
Transito Brasileiro (CTB), decorrentes de atos praticados na dire¢do de veiculos da

Administracdo Direta e Indireta do Municipio.

§ 1° Os condutores responsabilizar-se-io pelos prejuizos resultantes de condutas
dolosas ou culposas na condu¢ao de veiculos oficiais, ficando sujeitos as penalidades
cabiveis, incluindo multas relacionadas a infragdes de transito, sem prejuizo de eventual

responsabilidade disciplinar.

11
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§ 2" Para atender ao disposto no caput deste artigo, o orgdo responsavel

providenciara, em até 10 (dez) dias, os procedimentos e diretrizes seguintes:

I - identificagdo do condutor responsavel pela infracdo, realizando a notificagao
pessoal do infrator, para que este se manifeste por escrito, quanto a sua decisdo de acatar

a autuacdo ou possibilidade de apresentar recurso junto ao 6rgao competente; e

I1 - encaminhamento ao Juridico para defesa, no caso de improcedéncia da
infracao.

§ 1° Ndo cabendo recurso, ou no caso de indeferimento, o pagamenio da multa,
ou ainda, os danos causados ao erdrio ou a terceiros, serd de responsabilidade do

condutor, sem prejuizo dos procedimentos disciplinares cabiveis.

§ 2° Caso o condutor seja responsabilizado pela multa e ndo efetuar o
pagamento, o Municipio providenciara a quitagao do débito e a abertura de processo

visando o ressarcimento do valor pago.

§ 3° Quando a infracdo de transito ou danos a terceiros for causada por condutor
de veiculo terceirizado, a responsabilidade serd inteiraomente da empresa contratada,

salvo quando se tratar de locacdo sem o condutor.

CAPITULO VII
DA GESTAO, FISCALIZACAO E MODERNIZACAO DAFROTA

Art. 18 Compete a Secretaria Municipal de Tiansportes, em conjunto com a

Secretaria Municipal de Administragao:

I - o controle e a fiscalizacdo de todos os atos desta norma, assegurando o
cumprimento das disposigoes relativas ao abastecimento, manutengao e utilizacao dos

veiculos oficiais da Administragdo Municipal;

II - gerenciar a frota municipal, propria ou alugada, garantindo a sua
disponibilidade e operabilidade para o atendimento das demandas dos orgdos da

Administracdo Publica Municipal;

12
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Il - monitorar continuumente o estado de conservagdo ¢ funcionamento dos
veiculos, adotando medidas corretivas ¢ preventivas para evitar paralisacdes

desnecessarias;

IV - estabelecer critérios e procedimentos para a alocagio eficiente dos veiculos,

priorizando a otimizagdo dos recursos publicos;

V - manter atualizado o cadastro da frota municipal, contendo informacoes
sobre a identificagdo. quilometragem, consumo de combustivel, manutencao e vida 1til

dos veiculos:

VI - assegurar que todos os contratos de locagdo de veiculos sejam
acompanhados e fiscalizados. verificando o cumprimento das clausulas contratuais, a

fim de evitar desperdicios ¢ garantir a economicidade; ¢

VII - desenvolver politicas ¢ estratégias para modemizagdo da frota municipal,

incentivando a adogdo de veiculos mais econdémicos e sustentaveis.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 19 Os dirigentes dos orgios e entidades sdo responsaveis por apurar casos

de descumprimento das normas desta Instrugao Normativa e adotar as providéncias.

Art, 20 Os orgaos ¢ cntidades da Administragdo Pablica Municipal direta,
autarquica ou fundacional, em conjunto com a Secretaria Municipal de Transporte
deverdao  disponibilizar aos scus servidores, pelo menos a cada trés meses,
preferencialmente por meio eletronico, as orientagdes relativas a utilizagdo de veiculos

oficiais descritas nesta Instru¢do Normativa.

Art. 21 Os formuldrios existentes poderdo ser utilizados até o final do estoque.

Apos, deverio ser adequados aos novos modelos desta norma.

Y
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Art. 22 As davidas relacionadas pela presente Instrugao Normativa poderao ser

dirimidas junto 4 Controladoria Geral do Municipio.

Art. 23 O Secretario Municipal responsive! pela frota podera cnar, por
Resolucdo ou instrumento equivalente, metodologia visando o aperfeigoamento da
fiscalizagdo e controle do abastecimento, além da manutengao dos veiculos € maquinas

oficiais.

Art. 24 A presente Instrugdo Normativa podera ser revisada e atualizada sempre

que necessério, pela Controladoria Geral do Municipio.

Art. 25 Esta Instrugio Normativa entrard em \igor na data de sua publicacio,

revogando as disposi¢des em contrario, especialmente a Instrugdo Normativa CGM de
n.° 19/2019,

ltaborai, OR de abril de 2025

Angélica &ermcﬁngﬂ da Rosa

Controladora-Geral do Municipio

14
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ANEXO 1
GUIA DE AUTORIZAGCAO PARA ABASTECIMENTO

UNIDADE GESTORA:

REQUISITANTE: _ __

GUIA DE AUTORIZAGCAQ PARA ABASTECIMENTO
N.° /20

DESCRICAO | QUANT ' QUANTIDADE E UNIDADE POR EXTENSO
ALCOOL 3 '

DIESEL
GASOLINA
GNV
VEICULO ) PLACA |

QUILOMETRAGEM:
MOTORISTA

MAT.

VALIDO ATE / /20

Itaborai, de de 20 ____

Carimbo e assinatura do responsdvel pela autorizacio

Nota 1: Tamanho sugerido 10x15cm.
Nota 2: devera ser confeccionado taldo com folhas numeradas com 2 vias.
Nota 3: os espagos ndo preenchidos deverdo ser inutilizados.



$iey PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABORAI
&7 ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO.

ANEXO II
CONTROLE DIARIO/MENSAL DE COMBUSTIVEL

}\AESIANG: 120 VEICULOD: PLACA: TG o e

DIA MOTORISTA . KM GASOLINA | ALCOOL | DIESEL | GNV

P 17
02

- g

03

04 |

05

06

07

08

08

10

11

12

—
h
4 - -

TOTAL MENSAL | | |

Carimbo e assinatura do servidor responsavel pelo veiculo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABORAI
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO.

ANEXO 1V |
AUTORIZACAO PARA GUARDA DE VEICULO OFICIAL FORA DO PATIO
DA ADMINISTRACAO.

Autorizo o servidor abaixo identificado, devidamente habilitado através do registro N.°.

, com copia arquivada neste setor, guardar o veiculo oficial, em sua

residéncia, em virtude da necessidade de saida de madrugada para tratar de assunto de

interesse deste municipio.

VEICULO: PLACA:

SERVIDOR: MATRICULA:

DATA DE SAIDA: HORA: QUILOMETRAGEM SAIDA:
DESTINO:

FINALIDADE DA VIAGEM:

DATA DE RETORNO: HORA: QUILOMETRAGEM
CHEGADA:

NOTA: Durante este periodo toda a responsabilidade sobre o veiculo fica a cargo do

retendo servidor.

Itaboral, de de 20 .

Canmbo e assinatura do Secretario ou servidor por ele designado.
Ciéncia e assinatura do Servidor responsavel pela guarda do veiculo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABORAI
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CONTROI.ADORIA GERAL DO MUNICIPIO.

ANEXO V
AUTORIZACAO PARA SERVIDORES DE OUTRAS FUNCOES CONDUZIREM
VEICULOS OFICIAIS.

Autorizo o servidor abaixo identificado, lotado na

devidamente  habilitado  através do  registro

n= , com copia arquivada neste sctor, conduzir veiculo oficial, em

viagem para tratar de assunto dc interesse da Administragdo Pablica Municipal.

VEICULO: PLACA:

SERVIDOR: MAT. :

DATA DE SAIDA: HORA: QUILOMETRAGEM SAIDA:
LOCAL DE SAIDA:

DESTINO:

FINALIDADE DA VIAGEM:

DATA E HORA DE RETORNO: QUILOMETRAGEM RETORNO:

Ressalta-se que a responsabilidade sobre o veiculo fica a cargo do referido servidor

durante a sua utilizagio.

Itaborai, de de 20,

Carimbo e assinatura do Secretério ou servidor por cle designado.



$ =+ PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABORAI
‘*, ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO,
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ANEXO VI
TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA CONSERTO OU MANUTENCAO
EM ESTABELECIMENTOS DE TERCEIROS

Autorizo a empresa abaixo identificada, retirar o veiculo/maquina para a realizagdo de
conserto ou manutengao.

NOME DA EMPRESA: CNPJ:

CONDUTOR: CNH: CONTATO DO  CONDUTOR/
EMPRIESA

ENDERECO: VEICULO: PLACA:

DATA DE SAIDA: HORA: QUILOMETRAGEM SAIDA:

FINALIDADE:

DATA DE RETORNO: HORA: QUILOMETRAGEM RETORNO:

OBSERVACOES SOBRE O VEICULO:

Nota: Durante o periodo em que o veiculo csuver em manutengdo, toda a
responsabilidade sobre o mesmo fica a cargo da empresa acima descrita.

[taborai. de de 20

Identificagiio e assinatura do condutor/responsavel da empresa

Carimbo e assinatura do Secretdrio ou scrvidor designado.



